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VERZUIMPROTOCOL

INTERN BELEID

Binnen verzuim wordt onderscheid gemaakt tussen geoorloofd en ongeoorloofd verzuim:
Geoorloofd verzuimis afwezigheid ten gevolge van ziekte of een afgeleide hiervan (doktersbezoek
etc.), religieuze feestdagen, schorsing, een huwelijk of begrafenis. Ongeoorloofd verzuimis
afwezigheid zonder afmelding met een geldige reden zoals hierboven beschreven.

Enerzijds heeft verzuim, zowel geoorloofd als ongeoorloofd, tijdens praktijk- en theorielessen
gevolgen op school, anderzijds heeft de school een meldingsplicht naar externe instanties bij
ongeoorloofd verzuim. Deze externe meldingen worden gedaan via het digitaal verzuimloket van DUO
(Dienst Uitvoering Onderwijs).

Protocol melden absentie aan school

Absentie wegens ziekte of andere dringende redenen kan digitaal via de community worden gemeld of
telefonisch tussen 8.00 en 8.30 uur bij een medewerker van de Nederlandse Kappersakademie te
worden gemeld. Absentie wegens andere reden moet, bij voorkeur uiterlijk één dag van tevoren, gemeld
worden bij de verantwoordelijke docent. Een student die, om welke reden dan ook, de lessen voortijdig
verlaat, dient zich af te melden bij de verantwoordelijke docent of vestigingsmanager.

Consequenties verzuim binnen de opleiding

Tijdens de opleiding verplicht de student zich om alle praktijk- en theorielessen te volgen.
Wanneer er absentie is, bepaalt de directie of een module afgesloten mag worden met een
modulair examen. Bij de aanvraag van het examen mag de absentienorm van 10% van de
geprogrammeerde lestijd nooit overschreden zijn. Eventueel kan dit modulaire examen op een
later tijdstip worden ingehaald. Deze regeling wordt onverkort toegepast, ook bij kennelijke
overmacht.

Indien de absentie te hoog oploopt, kan de directie in overleg besluiten de student een blok over te
laten doen om de opgelopen achterstand alsnog in te halen.

EXTERN BELEID

Leerlingen tussen 5 en 18 jaar leerplichtig

Volgens de Leerplichtwet 1969 moeten leerlingen tussen de 5 en 18 jaar onderwijs volgen aan een
school of instelling totdat ze een startkwalificatie hebben of 18 jaar worden. Een startkwalificatie is
minimaal een havo-diploma, vwo-diploma of een mbo-diploma op niveau 2 of hoger. Voor leerlingen
van 5 tot 16 jaar noemen we die verplichting leerplicht en voor leerlingen van 16 tot 18 jaar
kwalificatieplicht.

Met betrekking tot het melden van ongeoorloofd verzuim gelden de volgende wettelijke eisen:

Leerlingen jonger dan 16 jaar/leerlingen jonger dan 18 jaar zonder startkwalificatie
e Ongeoorloofde afwezigheid van 16 uren les- of praktijktijd in een periode van 4
aaneengesloten lesweken moet gemeld worden bij de gemeente via het digitale verzuimloket
van DUO, al dan niet door middel van een machinekoppeling met het softwarepakket van de
school. Vakanties tellen niet mee als lesweek.
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De school meldt de ongeoorloofde afwezigheid onverwijld (binnen 5 werkdagen) na het
overschrijden van de grens van 16 uur.

Na het overschrijden van de 16 uur begint een nieuwe periode van 4 weken. Na de eerste 16
uur ongeoorloofde afwezigheid dient een vervolgmelding gedaan te worden zodra er binnen
een periode van vier weken wederom 16 uur ongeoorloofd verzuim is opgebouwd. De school
dient te melden, ongeacht of er een actie vanuit school of leerplichtambtenaar loopt.

Als een leerling na de eerste melding helemaal niet meer op school verschijnt, en als gevolg
daarvan meerdere keren per week de 16 uur overschrijdt waardoor melding aan de orde zou
zijn, kan worden volstaan met een wekelijkse vervolgmelding in plaats van na iedere 16 uur
afwezigheid opnieuw te melden.

Als de leerling na 4 weken afwezigheid nog steeds continu afwezig blijft, kan er via DUO een
melding van langdurig relatief verzuim worden gedaan. Er hoeft dan niet meer wekelijks
worden gemeld. Zodra de leerling weer aanwezig is, sluit de school deze langdurig relatief
verzuim melding af.

Leerlingen tussen 18 en 23 jaar zonder startkwalificatie

Ongeoorloofde afwezigheid van 4 aaneengesloten weken les- of praktijktijd moet gemeld
worden bij de gemeente, voor vo-scholen en mbo-instellingen loopt dit via het digitale
verzuimloket van DUQ, al dan niet door middel van een machinekoppeling met het
softwarepakket van de school. Vakanties tellen niet mee als lesweek.

De school meldt de ongeoorloofde afwezigheid onverwijld (binnen 5 werkdagen) na het
overschrijden van de grens van 4 aaneengesloten weken.

Een vervolgmelding is noodzakelijk zodra de leerling opnieuw 4 weken volledig afwezig is.|

Bij het registreren en melden van ongeoorloofd verzuim wordt de volgende lijn t.a.v. klok- en lesuren
gehanteerd:

MBO-instellingen melden bij 16 klokuren ongeoorloofde afwezigheid. Slechts in die gevallen
waarin alle opleidingen zijn georganiseerd in lesuren, kan worden geteld met lesuren.

Bron: httos.//www.onderwijsinspectie.nl/onderwerpen/registreren-en-melden-van-ongeoorloofa-

verzuim
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